Виды  учетно-хранительской  деятельности

для  критериев оценки труда

(на основе должностных обязанностей)

                      Федеральный закон от 26 мая 1996 года № 54-ФЗ

«О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации»
Статья 3

Музей – некоммерческое учреждение культуры, созданное собственником для хранения, изучения и публичного представления музейных предметов и музейных коллекций;

Хранение - один из основных видов деятельности музея, предполагающий создание материальных и юридических условий, при которых обеспечивается сохранность музейного предмета и музейной коллекции.
Учёт музейных предметов

1. Оформление актов приема и выдачи на  постоянное и временное хранение, 

    актов внутримузейной передачи, договоров пожертвования, купли-продажи.
2. Ведение книг регистрации учетных документов.
3. Регистрация  поступивших музейных предметов и музейных коллекций в  

    Главных инвентарных книгах (книгах поступлений предметов).
4. Ведение и сохранность электронных баз данных.
5. Контроль  за   сроками  регистрации  музейных предметов в инвентарных 

    книгах (II степень учета), специальных инвентарных книгах (III степень учета), 

    составлением архивных  описей (для письменных источников).
 6.  Участие и проведение проверок наличия музейных предметов.

 7.   Осуществление хранения принятых предметов на рассмотрение ЭФЗК.

 8.   Подготовка документов для включения музейных предметов в состав 
       Музейного фонда Российской Федерации. 

9.  Регистрация  музейных предметов в Государственном каталоге Музейного 

     фонда РФ. 

10. Передача предметов на ответственное хранение.
11.Организация проведения экспертизы культурных ценностей и их фотофиксация.  

Хранение музейных предметов

1.  Хранение, изучение, сохранность и консервация предметов, принятых

     на ответственное хранение. 

2.  Регистрации музейных предметов в  инвентарных  книгах. 

3.  Систематизация музейных предметов, принятых на ответственное хранение:

·  составление топографических описей;
·   составление научно - справочных картотек;
·   ведение соответствующих разделов  электронных баз данных музея;
·   участие в работе по комплектованию  музейных фондов 
(по мере необходимости).
4.  Систематический контроль за музейными предметами:

·  выявление музейных предметов, нуждающихся в реставрации  и консервации, их учет;
·  проведение профилактических мер по сохранности музейных предметов;
·  подготовка заданий по реставрации и консервации музейных предметов.
5. Проведение  проверок наличия  музейных предметов и музейных коллекций и                                                                         сверки их наличия с учетной  документацией.
6.  Страховое копирование архивных источников, фотофиксация  музейных   

     предметов. 

7.   Ведение контроля за температурно-влажностным режимом помещений  

      фондохранилища (экспозиционных залов). 

8.   Участие в работе по подготовке экспозиций и выставок.
9.    Подготовка материалов к публикациям каталогов  музейных предметов и  

      музейных коллекций, обзорные материалы по фондам  хранения. 

