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I. Общие сведения об учреждении
	1.
	Полное наименование учреждения (согласно Уставу/Положению)
	

	2.
	Организационно-правовая форма (бюджетное, казенное, автономное)
	

	3.
	Профиль музея (в соответствии с учредительными документами)
	

	4.
	Юридический адрес
	

	5.
	Фактический адрес
	

	6.
	Контактная информация: телефон, факс, адрес официального сайта, адрес электронной почты
	

	7.
	Ф.И.О. руководителя музея
	

	8.
	Учредитель (указать название организации и ФИО руководителя)
	

	9.
	Год создания учреждения, название нормативного правового акта
	

	10.
	Структура учреждения: отделы/сектора, центры и др. (указать полное наименование)
	


II. Материально-техническая база и ресурсы учреждения
2.1  Характеристика здания(ий)/помещения(ий)
	1.


	Число зданий (заполняется, если учреждение имеет отдельное здание/здания,   (всего), в том числе:
	

	
	- в оперативном управлении
	

	
	- являющихся памятниками истории и культуры
	

	
	Число зданий, в которых размещены помещения (заполняется, если учреждение не имеет отдельного здания, а занимает помещения в иных учреждениях/организациях) (всего), в том числе помещения находятся:
	

	
	- в оперативном управлении
	

	
	- в аренде
	

	
	- размещены в памятниках истории и культуры
	

	2.
	Информация  по каждому зданию/помещениям:

	2.1.
	Наименование музея, филиала музея, в т.ч. территориально отдельно расположенного структурного подразделения (при наличии) ( с указанием документа на право собственности/пользования),адрес
	

	2.2.
	Площадь прилегающей территории, закрепленной за учреждением (при наличии, с указанием правоустанавливающего документа)
	

	2.3.
	Характеристика здания/помещения (типовое, приспособленное, отдельно стоящее, в жилом здании и т.д.)
	

	2.4.
	Общая площадь здания/ помещений (м2) (всего), в том числе:
	

	
	- в оперативном управлении
	

	
	- арендованных
	

	2.5.
	Площадь помещений под хранение фондов (всего м2), указать тип фондохранилища  (смешанное/по группам хранения, в том числе - «драгметалл», « оружие» при наличии)
	

	2.6.
	Экспозиционно-выставочная площадь (всего м2), в том числе:
	

	
	- для размещения постоянных экспозиций (число помещений, общая площадь м2)
	

	
	- для размещения временных выставок (число помещений, общая площадь м2)
	

	2.7.
	Наличие помещений для проведения лекционных, массовых  мероприятий (лекционные и конференц-залы, игровые комнаты и т.д.)(число помещений, общая площадь м2)
	

	2.8.
	Помещение для библиотеки (общая площадь м)2
	

	2.9.
	Помещения для персонала учреждения (рабочие кабинеты, бытовые помещения и т.д.)( число помещений, общая площадь м2)
	

	2.10.
	Год ввода здания в эксплуатацию/документ о предоставлении в пользование
	

	2.11.
	Имеется ли технический паспорт на здание. Кем и когда выдан паспорт.
	

	2.12.
	Техническое состояние здания/помещения (% износа/требует капитального ремонта/аварийное/иное). Приложить подтверждающий документ.
	

	2.13.
	Отремонтировано в отчетном году здание/помещение (м2) (полностью или частично – указать наименование помещения, например, выставочный зал, санузел и т.д.):
	

	
	- реконструкция
	

	
	- капитальный ремонт
	

	
	- косметический ремонт
	

	2.14.
	Наличие  охранных средств:
	

	
	 - автоматическая охранная - пожарная сигнализация
	

	
	- охранная - пожарная сигнализация
	

	
	- пожарная сигнализация
	

	
	- охранная сигнализация
	

	
	- другое (указать, например, тревожная кнопка)
	

	2.15.
	Доступность здания/помещения для посещения маломобильными группами:
	

	
	- пандус
	

	
	- пути движения (свободные/несвободные)
	

	
	- санитарно-бытовое помещение для инвалидов (да/нет)
	

	
	- другое (например, поручни, подъемники, аппарели – переносной пандус)
	


2.2  Материально-технические средства и оснащение
	№

п/п
	Наименование
	количество единиц
	количество единиц

приобретено в отчётном году
	Потребность в специализированном оборудовании

	
	
	
	
	Необходимо приобрести

(заполняется для специального

оборудования)
	Примерная сметная стоимость

(заполняется для 
специального

оборудования)

	1.
	Транспорт (указать марку, вместимость) 
	
	
	
	

	2.
	Компьютерное оборудование:
	
	
	
	

	2.1.
	ПК (процессор, монитор, принтер)
	
	
	
	

	2.2.
	Подключено ПК к Интернет
	
	
	
	

	2.3.
	Наличие доступа к высокоскоростному Интернет (от 512 Кбит/сек и выше)
	
	
	
	

	2.4.
	 Проекционное оборудование (проектор, интерактивная доска, плазменная панель и др.)
	
	
	
	

	2.5.
	Программное обеспечение (указать версии, например, ИРБИС-64 v 2011/1)
	
	
	
	

	2.6.
	Сканер
	
	
	
	
	

	3.
	Коммуникационные технологии:
	
	
	
	

	3.1.
	 Электронная почта (количество адресов)
	
	
	
	

	3.2.
	Собственный сайт в сети Интернет
	
	
	
	

	3.3.
	Телефон 
	
	
	
	

	3.4.
	Факс
	
	
	
	

	3.5.
	Другое (указать)
	
	
	
	

	4.
	Копировально-множительная техника: 
	
	
	
	

	4.1.
	Ксерокс
	
	
	
	

	4.2.
	Многофункциональное устройство
	
	
	
	

	4.3.
	Другое (указать)
	
	
	
	

	5.
	Аудиовизуальные и технические средства: 
	
	
	
	

	5.1.
	Телевизор
	
	
	
	

	5.2.
	DVD-плеер
	
	
	
	

	5.3.
	Музыкальный  центр
	
	
	
	

	5.4.
	Видеокамера
	
	
	
	

	5.5.
	Фотоаппарат
	
	
	
	

	5.6.
	Другое (указать)
	
	
	
	

	6.
	Специализированное оборудование:
	
	
	
	

	6.1.
	Экспозиционно-выставочное оборудование (указать наименование и количество)
	
	
	
	

	6.2.
	Оборудование для хранения фондовых коллекций, в том числе  оборудование  для поддержания микроклимата и приборы контроля температурно-влажностного режима (ТВР) и светового режима  в экспозициях и фондах (указать наименование и количество)  
	
	
	
	


III. Кадровые ресурсы

3.1 Характеристика кадрового состава учреждения

	Наименование показателя
	Количество человек

	Всего работников
	

	- из них штатных
	

	- из них работников, относящихся к основному персоналу
	

	- из них  специалистов, имеющих образование по профилю работы
	

	Образовательный уровень специалистов 
	- имеют высшее образование
	

	
	- имеют неоконченное высшее образование
	

	
	- имеют среднее специальное образование
	

	
	- имеют ученую степень
	

	Специалисты имеют квалификационные категории:


	первую
	

	
	вторую
	

	Научные сотрудники
	всего
	

	
	младший
	

	
	старший
	

	Специалисты, имеющие  почетные звания
	Заслуженный работник культуры РФ
	

	
	Заслуженный работник культуры УР
	

	
	Иные (указать)
	

	Количество вакансий на 31.12.2014г., в том числе: (указать по специализациям)
	

	- специалисты (указать)
	

	- техперсонал (указать)
	

	Увольнение/сокращение специалистов в течение отчетного периода:

	


3.2 Информация по кадровому составу (административно-управленческий персонал, специалисты, вспомогательный персонал)
	№№
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Образование

(учебное заведение, специальность)
	Должность по штатному расписанию
	Дата зачисления в музей

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3.3 Повышение квалификации работников и обучение
	Ф.И.О./должность повысившего квалификацию  в отчетном году (с получением удостоверения, свидетельства, сертификата и т.д.)
	Дата 
прохождения обучения
	Название курсов повышения квалификации

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3.4 Стимулирование и поощрение работников учреждения (за отчетный год)
	Форма (специальная премия, почетная грамота, благодарность, иное)
	Количество награждённых, чел.

	Награды учреждения
	

	Награды органа управления культуры
	

	Награды Министерства культуры, печати и информации УР 
	

	Награды Министерства культуры РФ
	

	Государственные награды
	

	Награды администраций муниципальных образований 
	

	Награды Правительства Удмуртской Республики
	

	Почетная грамота Государственного Совета УР 
	

	Другие награды
	


IV. Комплектование, учёт и хранение фондов

	Показатели
	кол-во ЭФЗК, сверок
	единиц
	ОФ
	НВ

	Комплектование фонда (ед.)
	
	
	
	

	Проведено ЭФЗК
	
	
	
	

	Сдано на ЭФЗК (ед.)
	
	
	
	

	Поставлено на гос.учёт (ОФ/НВ)
	
	
	
	

	Число предметов основного фонда на конец года
	
	
	
	

	Проведено сверок музейных предметов
	
	
	
	

	Инвентаризация музейных предметов (ОФ)
	
	
	
	

	Представлено зрителю предметов ОФ/НВ в течение года:
	
	
	
	

	Запланировано в «Дорожной карте» и муниципальном задании (%)
	
	
	
	

	- в постоянных экспозициях
	
	
	
	

	- на временных выставках 
	
	
	
	

	- опубликованных в каталогах, других печатных изданиях, СМИ
	
	
	
	

	- доступных для зрителя электронных каталогах
	
	
	
	

	- информационных киосках
	
	
	
	

	- на лекциях
	
	
	
	

	- на массовых мероприятиях
	
	
	
	

	- в других формах (указать)
	
	
	
	

	Число музейных предметов, внесенных в электронный каталог (ед.)
	
	
	
	

	Из них имеют цифровые изображения (ед.)
	
	
	
	

	Проведена фотофиксация музейных предметов за отчётный год (ед.)
	
	
	
	


4.1 Выезды/экспедиции по комплектованию фонда в отчётном году
4.2 Краткая характеристика отреставрированных в отчетном году музейных предметов. 
4.3 Краткая характеристика особо ценных музейных предметов, требующих реставрации
4.4 Краткое описание особо значимых предметов и коллекций, пополнивших фондовое собрание в отчетном году 
	наименование предмета
	дата, место изготовления

	
	


Наличие собственной базы по реставрации музейных предметов (указать основные виды реставрационных работ, наличие допуска к проведению реставрационных работ, объём).
	Виды работ
	Объем реставрационных работ
	Допуск


V. Содержание деятельности 

5.1 Экспозиционно-выставочная деятельность
Экспозиция музея

	№ п/п

	Наименование постоянно действующих экспозиций
	Год созда

ния
	Число представленных музейных предметов основного фонда на начало отчетного года, ед.
	Число представленных музейных предметов основного фонда на конец отчетного года, ед.
	Число введенных в отчетном году в порядке ротации музейных предметов основного фонда, ед.
	Число представленных в отчетном году музейных предметов научно-вспомогательного фонда, ед.
	Число представленных в отчетном году музейных предметов временного хранения, ед.

	
	
	
	
	
	
	
	


5.2 Выставочная деятельность 
	№ п/п
	Название выставки
	Срок проведения
	Количество экспонируемых предметов (ОФ/НВ/ВХ)
	Место проведения

	1

2
	Выставки из собственных фондов


	
	
	

	
	Выставки из собственных фондов с привлечением других фондов
	
	
	

	
	Выставки из фондов других музеев, учреждений, представленные в музее
	
	
	

	
	Выставки, организованные вне музея
	
	
	

	
	Передвижные выставки
	
	
	

	
	Количество музейных предметов, используемых в передвижных выставках (указать количество, запланированное в «Дорожной карте» и муниципальном задании) 
	
	
	

	
	Виртуальные выставки
	
	
	


Число выставочных проектов, запланированных в «дорожной карте» и муниципальном задании  (ед.)  
5.3.  Указать значимые выставочные проекты, реализованные в отчетном году (с кратким описанием проекта).
5.4. Научно-исследовательская деятельность
Сведения о работе над научными темами
	№
	Тема
	Сотрудник
	Результат

	
	
	
	


5.5. Результаты научно-исследовательской работы в отчетном году (издание буклетов, каталогов, сборников):
	№
	Наименование
	Тираж

	
	
	


5.6. Участие  в научно-практических конференциях (указать форму – участие, выступление)
	№
	Научно-практическая конференция
	дата
	Сотрудник

	
	
	
	

	
	
	
	


5.7. Научно-просветительская деятельность

Наименование образовательных программ
	№
	Наименование
	Направление деятельности
	Год создания


	Целевая аудитория
	Число участников
	Периодичность

работы


	Сведения о руководителе



	
	
	
	
	
	
	
	


5.8. Сведения о любительских объединениях и клубах по интересам

	№ п/п
	Наименование
	Направление деятельности
	Год создания


	Целевая аудитория
	Число участников
	Периодичность

работы


	Сведения о руководителе



	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


5.9. Тематика научно-просветительской деятельности 
	№ п/п
	Направление
	Форма, название
	Место проведения



	1.
	Работа по патриотическому воспитанию
	
	

	2.
	Работа с национальными общественными организациями
	
	

	3.
	Работа формированию здорового образа жизни, профилактике наркомании
	
	

	4.
	Работа по профилактике правонарушений
	
	

	5.
	Работа с детьми и подростками
	
	

	6.
	Работа с молодёжью
	
	

	7.
	Работа по формированию и популяризации семейных ценностей 
	
	

	8.
	Работа с людьми с ограниченными возможностями здоровья
	
	

	9.
	Работа с представителями старшего поколения 
	
	


5.10. Краткое описание востребованных посетителем форм научно-просветительской деятельности  
5.11. Сведения о посетителях в музее

(данные по посетителям экскурсий, лекций, мероприятий)

	Дошкольники
	Учащиеся СОШ
	Студенты

ВУЗов, ССУЗов
	Дети из многодетных семей
	Граждане РФ от 18 лет *


	Инвалиды
	Военнослужащие
	Иностранные граждане

	
	
	
	
	
	
	
	


* Если гражданин(ка) РФ не относится к другой категории

Число посещений, запланированных в «Дорожной карте» и муниципальном задании_______
Количество платных посещений (входной билет, квитанция)____________________

Количество бесплатных посещений_________________________
Количество и процент охвата населения района _________________________

Количество и процент охвата населения районного центра __________________________

5.12. Организация методической деятельности
5.12.1. Сведения о методических занятиях, семинарах.

	
	Тема методического занятия 
	Целевая аудитория


5.12.2.  Сведения о разработанных методических материалах

	
	
	


5.12.3. Иные формы (например, участие в работе жюри, методическая помощь негосударственным музеям)

	
	
	


5.13. Проектная деятельность

Наименование и краткая характеристика проектов, реализованных учреждением в отчётном году (краткое описание проекта и достигнутый результат).

5.14. Участие в республиканских и муниципальных целевых программах
VI. Расширение спектра деятельности для развития туризма
	№ п/п
	Название туристического маршрута
	Год

разработки
	Краткое описание маршрута

	
	
	
	

	
	
	
	


6.1 Сведения о посетителях музея – туристах
	Посетители до 18 лет
	Посетители от 18 лет

	
	


6.2 Участие музея в выставках, проектах по развитию туристического ресурса
6.3 Включение музеев и музейных программ в туристи​ческие маршруты региональных туристических фирм, <> - общероссийских, <> - зарубежных.

VІІ. Рекламная деятельность. Издательская деятельность.
7.1. Взаимодействие с муниципальными, региональными учреждениями и общественными организациями образования, молодежи, социального обеспечения и других направлений, бизнес-сообществом с целью формирования позитивного имиджа учреждения

	Организация
	Описание сотрудничества


7.2. Подготовлены и изданы на мероприятия музея в 2014 году 
	 период
	Размер А3
	Размер А4
	афиша наружная ОНИиР
	пригл. билет
	флаер
	постер


VIII. Работа со средствами массовой информации, в том числе интернет-изданиями, социальными сетями, информационная и PR-деятельность:

	СМИ (районные, республиканские)
	Тема освещения в СМИ
	Количество

	Печатные СМИ
	
	

	Радио
	
	

	TV
	
	

	Интернет
	
	

	
	
	Итого: 


8.2. Краткое описание информационного сопровождения деятельности музея федеральными СМИ (журнал, ТВ канал). 
IX. Финансово-экономические показатели

             Среднемесячная заработная плата работников _________________________________________________________

Среднемесячная заработная плата работников, относящихся к основному персоналу___________

- из них специалистов_________________________________________________ 

 Доля стимулирующего фонда в общем фонде оплаты труда_______________________________
Поступление финансовых средств (в тыс. руб.)

	Показатели
	2013
	2014
	+/- к 2013

	Поступило (всего), в том числе:
	
	
	

	- муниципальный бюджет
	
	
	

	- бюджет УР
	
	
	

	- федеральный бюджет
	
	
	

	- предпринимательская деятельность
	
	
	

	- от сдачи имущества в аренду
	
	
	

	- средства, привлеченные за счет грантов
	
	
	

	- добровольные пожертвования юридических и физических лиц
	
	
	

	- финансовые средства на оснащение техническими системами противокриминальной защиты и организации охранных мероприятий музеев 
	
	
	


     Использование финансовых средств (в тыс. руб.)
	Показатели
	2013
	2014
	+/- к 2013

	Израсходовано(всего), в том числе:
	
	
	

	- расходы на оплату труда
	
	
	

	-на капитальный ремонт
	
	
	

	-на приобретение оборудования
	
	
	

	-на пополнение фондов
	
	
	

	- финансовые средства на оснащение техническими системами противокриминальной защиты и организации охранных мероприятий музеев
	
	
	


X. Мероприятия по пожарной безопасности, по противодействию экстремизму, терроризму

Мероприятия по обеспечению охраны труда, технике безопасности, пожарной  безопасности, противодействию экстремизму и терроризму

10.1. Мероприятия по охране труда, технике безопасности 

	№
	Наименование мероприятия
	Сроки проведения мероприятия
	Количество

	1.
	Проведение аттестации рабочих мест
	
	

	2.
	Проведение периодических медицинских осмотров работников, занятых на тяжелых  работах и на работах с вредными и (или) опасными условиями труда 
	
	

	3.
	Повышение квалификации в области  охраны труда руководителей учреждения, специалистов, руководителей структурных подразделений 
	
	

	4.
	Проведение обучения и аттестации в органах Ростехнадзора специалистов учреждения:

- на знание правил безопасной эксплуатации тепловых энергоустановок и тепловых сетей;

- на знание правил технической эксплуатации и охраны труда при обслуживании электроустановок;  
	
	

	5.
	Проведение  инструктажей  по охране труда:

- вводный инструктаж

- на рабочем месте

- повторный

- внеплановый
	
	

	6.
	Проведение испытаний:

- грузоподъемных средств (сценические штанкеты и другие грузоподъемные средства)

- лестниц и стремянок

- диэлектрических средств защиты (боты, галоши, перчатки, и пр.)
	
	

	7.
	Проведение мероприятий по подготовке к осенне-зимнему периоду, в том числе количество выделенных финансовых средств 
	
	

	8.
	Приобретение спецодежды, спецобуви и других СИЗ работникам

- спецодежда летняя дворнику

- спецодежда зимняя дворнику

- спецодежда плотнику, подсобному рабочему

- спецодежда и спецобувь уборщикам служебных помещений

- перчатки резиновые – 15

- перчатки тканевые
	
	


10.2. Мероприятия по пожарной безопасности
	
	Наименование мероприятия
	

	1.
	Наличие на объекте автоматической пожарной сигнализации и оповещения о пожаре
	

	2.
	Оборудование помещений планами эвакуации
	

	3.
	Выполнение работ по испытанию на водоотдачу внутренних пожарных кранов и перемотке пожарных рукавов на другой шов (1 раз в 6 мес.)32
	

	4.
	Проведение работ по перезарядке огнетушителей и % оснащенности ими учреждения
	

	5.
	Проведение подготовки руководителей и ответственных по ПБ по соблюдению правил пожарной безопасности (пожарно-технический минимум)
	

	6.
	Проведение  инструктажей  по пожарной безопасности:

- вводный инструктаж

- на рабочем месте

- повторный

- внеплановый
	

	7.
	Проведение объектовых противопожарных тренировок 

(1 раз в 6 мес.)
	

	8.
	Количество  проверок состояния мер противопожарной безопасности органами пожарного надзора/выданных предписаний органов пожарного надзора
	

	9.
	Количество исправленных замечаний/причины невыполнения
	

	10.
	Потребность (мероприятия и финансовые средства) в оснащении музея средствами пожарной безопасности   
	


10.3. Мероприятия по противодействию экстремизму, терроризму

	
	Наименование мероприятия
	

	1.
	Оборудование учреждения системами видеонаблюдения
	

	2.
	Наличие трёх рубежей охраны
	

	3.
	Наличие в учреждении кнопок тревожной сигнализации 
	

	4.
	Оборудование входов в учреждение металлодетекторами
	

	5.
	Наличие ОКСИОН (общероссийская комплексная система информирования и оповещения населения) (плазменные панели, бегущие строки)
	

	6.
	Наличие на объекте «Паспорта безопасности»
	

	7.
	Проведение инструктажей по антитеррористической устойчивости (1 раз в 6 мес.)
	

	8.
	Проведение тренировок по противодействию терроризму (количество в год)
	

	9.
	Наличие информационных стендов «Терроризм-угроза обществу»
	

	10.
	Наличие периметра ограждения 
	

	11.
	Потребность (мероприятия и финансовые средства) в оснащении музея техническими средствами охраны   
	


10.4. Мероприятия по гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям

	
	Наименование мероприятия
	

	1.
	Организация системы управления ГОЧС
	

	2.
	Организация защиты работников в случае ЧС (инженерная, медицинская, радиационная и химическая)
	

	3.
	Силы и средства ГОЧС
	

	4.
	Организация подготовки и обучения в области ГОЧС:
	

	5.
	Наличие стенда «Гражданская оборона»
	

	6.
	Проведение объектовых тренировок по ГОЧС
	


XI. Анализ основных показателей деятельности (выполнены показатели муниципального задания, причины не выполнения)

ХII. Проблемы и трудности года (краткое содержание проблем отчётного года и пути их решения)

Директор 
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